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 ISTITUTO COMPRENSIVO “G. Galilei” 

Via Umberto, 8/B - 95035 Maletto (CT) - tel: 0957720005 

                                C.F: 93032380870 -  Cod. meccanografico CTIC81200G 

 
       Allegato 1 

PULIZIA E SANIFICAZIONE 

Al punto 4) del DPCM 26 aprile 2020 vengono date alcune indicazioni di massima sulla pulizia e 

sanificazione dei locali. In merito ed in particolare: 

  L’istituto assicura la pulizia giornaliera e la sanificazione periodica dei locali, degli ambienti, delle 

postazioni di lavoro e delle aree comuni e di svago.   

 Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all’interno dei locali scolastici, si procede alla 

pulizia e sanificazione dei suddetti secondo le disposizioni della circolare n. 5443 del 22 febbraio 2020 

del Ministero della Salute nonché alla loro ventilazione.   

 Occorre garantire la pulizia a fine turno e la sanificazione periodica di tastiere, schermi touch, mouse 

con adeguati detergenti, sia negli uffici che negli altri locali. 

 È obbligatorio che le persone presenti nei locali scolastici adottino tutte le precauzioni igieniche, in 

particolare per le mani.  

 L’istituto mette a disposizione idonei mezzi detergenti per le mani.  

 È raccomandata la frequente pulizia delle mani con acqua e sapone.   

 I detergenti per le mani di cui sopra devono essere accessibili a tutti gli utenti anche grazie a specifici 

dispenser collocati in punti facilmente individuabili.  

 

In aggiunta la CIRCOLARE 5443 DEL 22 FEBBRAIO 2020: PULIZIA DI AMBIENTI NON SANITARI si 

raccomanda che nei locali dove abbiano soggiornato casi confermati di COVID-19 prima di essere stati 

ospedalizzati dovranno essere applicate le misure di pulizia di seguito riportate. 

 Per la decontaminazione, si raccomanda l’uso di ipoclorito di sodio allo 0,1% dopo la pulizia.  

 Per le superfici che possono essere danneggiate dall’ipoclorito di sodio, utilizzare etanolo al 70% dopo 

la pulizia con un detergente neutro.  

 Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli ambienti.  

 Tutte le operazioni di pulizia devono essere condotte da personale che indossa DPI (filtrante 

respiratorio FFP2 o FFP3, protezione facciale, guanti monouso, camice monouso impermeabile a 

maniche lunghe) e deve seguire le misure indicate per la rimozione in sicurezza dei DPI (svestizione).  

 Dopo l’uso, i DPI monouso vanno smaltiti come materiale potenzialmente infetto.  

 Vanno pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici di muri, 

porte e finestre, superfici dei servizi igienici e sanitari.  

 

Si ricorda che i dispositivi di protezione individuale (DPI) sono attrezzature utilizzate allo scopo di tutelare 

la salute e la sicurezza dei lavoratori (guanti, occhiali, visiere, maschere facciali filtranti, scarpe, ecc.). Il loro 

utilizzo è raccomandato quando, nonostante l'applicazione delle misure di prevenzione e protezione 

collettive, i rischi cosiddetti "residui" non sono eliminati o ridotti a livelli accettabili e devono essere 

ulteriormente contenuti.  

Gli indumenti da lavoro, d'altra parte, non sono DPI (tute, camici, ecc.) e non proteggono il lavoratore dai 

rischi specifici, servono per lo più ad evitare di sporcare o contaminare gli abiti civili e devono essere tolti 
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quando il lavoratore abbandona l'area di lavoro, riposti separatamente dai normali indumenti e, se necessario, 

disinfettati, puliti o sostituti.  

 

FORMAZIONE DEL PERSONALE E SICUREZZA SUL LAVORO 

Tutto il personale sarà formato/informatoper la gestione della sicurezza in unambito lavorativo (articolo 37 

del d.lgs. 81/2008), con riferimento alla gestione del processo di puliziae sanificazione dell’ambiente 

scolastico. 

La formazione in questo ambito sarà differenziata: da una parte il Datore di lavoro dicoloro che eseguono le 

pulizie e chi esegue le pulizie, dall’altra partetutti i fruitori (docenti, discenti, personale, esterni), in quanto la 

conoscenza di alcune regole diigiene e comportamenti prefissati consentono una miglior gestione e, 

soprattutto, migliori risultatiin termini di grado di soddisfazione e livelli qualitativi raggiunti. 

 

FORMAZIONE E INFORMAZIONE SUI DPI 

Sarà promossa una campagna di formazione/informazione del personale coinvolto nelle operazioni dipulizia, 

per istruirlo sui metodi idonei di pulizia e igiene ambientale, sull’utilizzo appropriato didetergenti e 

disinfettanti, sulle misure di prevenzione e protezione individuale e sui criteri emodalità di verifica della 

corretta esecuzione di tali operazioni.  

Il Datore di lavoro, inoltre, in ottemperanza all’art. 77 dello stesso decreto, fornirà sui DPIdelle istruzioni 

comprensibili per i lavoratori e deve informare preliminarmente il lavoratore deirischi dai quali il DPI lo 

protegge. 

Quanto sopra in ottemperanza del Dlgs 81/2008 e dell’art. 1 dell’Allegato al DPCM 26 aprile 2020 “Il 

Protocollo condiviso diregolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del 

virus Covid-19 negli ambienti di lavoro del 24 aprile 2020” l’azienda fornisce una informazione adeguata 

sullabase delle mansioni e dei contesti lavorativi, con particolare riferimento al complesso delle 

misureadottate cui il personale deve attenersi e in particolare sul corretto utilizzo dei DPI per contribuirea 

prevenire ogni possibile forma di diffusione di contagio. 

 
PROCEDURA OPERATIVA   

In ogni ambiente dove sono presenti molte persone è sempre necessario porre attenzione a tutte le attività di 

pulizia e disinfezione al fine di ridurre al minimo eventuali infezioni, contagi, allergie. È pertanto necessario 

prestare particolare attenzione alle modalità di pulizia dei locali, alle sostanze utilizzate e programmare una 

pulizia ambientale accurata per ridurre il rischio di diffusione e di deposito negli ambienti interni di quantità 

significative di batteri, virus, allergeni, polveri e animali o insetti indesiderati. Tutte le attività messe in 

campo saranno registrate in apposite schede.  

 

Il protocollo messo in atto riporterà alcune indicazioni, in merito a:  

 frequenza dei cicli di pulizia, in funzione dell’uso dei locali, da attuare all’occorrenza, nei periodi di 

assenza degli studenti e del personale;  

 orario di effettuazione delle pulizie, per consentire l’adeguata ventilazione dei locali, prima dell’uso o 

gli adeguati provvedimenti per prevenire eventuali incidenti;  

 l’uso di tecnologie senza uso di detergenti chimici più appropriate per rimuovere la polvere, in modo da 

impedire il sollevamento del pulviscolo, delle particelle organiche e delle fibre vegetali giacenti sul 

pavimento e/o sulle superfici; 

 scheda tecnica ed etichetta ai fini dell’informazioni dei vari prodotti; 

 eventuali interventi di disinfestazione (es. eliminazione di parassiti infestanti, insetti, ratti, etc.) da 

eseguirsi all’occorrenza, nei periodi di assenza degli scolari e del personale a scuola, prevedendo 

l’impiego di disinfestanti a basso impatto sulla salute e sull’ambiente, certificati e sperimentati 

clinicamente per caratteristiche di assenza di allergenicità, nocività e/o tossicità e/o cancerogenicità 

(utilizzo di prodotti che riportino in etichetta e nella scheda dati di sicurezza, simbologia e definizioni 

armonizzate; precauzioni specifiche da adottarsi, caso per caso, quando nella scuola è segnalata la 

presenza di bambini atopici o allergici, asmatici o con altre patologie.  

 procedure particolari da attuare in caso di pandemie con patogeni trasmissibili per contatto o via aerea;  

- dotazioni di dispositivi di protezione individuale o dispositivi medici da indossare durante le diverse 

attività. 
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ATTREZZATURE PER LA PULIZIA   

Il personale A.T.A. (collaboratori scolastici), dell’istituto sono forniti di idonea attrezzatura di lavoro, adatta 

a svolgere le mansioni loro assegnate.   

 

MANUTENZIONE DELLE ATTREZZATURE   

Tutto il materiale per la pulizia è regolarmente pulito dopo l'uso in quanto spugne, stracci, telini possono 

essere importante veicolo di contagio di infezioni o patologie.  

 

CONSERVAZIONE DELLE ATTREZZATURE   

Tutti i prodotti e le attrezzature delle pulizie sono collocate in locali, rigorosamente chiusi a chiave. Sono 

mantenute, nei limiti del possibile, le confezioni originali dei prodotti con relative schede tecniche e schede 

dati di sicurezza facilmente disponibili e consultabili.  Dopo l'uso, le confezioni del detergente e del 

disinfettante sono richiuse accuratamente.   

 

TRAVASO DI PRODOTTI   

Nel caso occorra travasare i prodotti (ad esempio quando la fornitura è in confezioni molto grandi o in forma 

solida da sciogliere o necessita una diluizione), i nuovi contenitori sono chiaramente etichettati, indicando il 

nome del prodotto la classificazione di rischio.   

 

COMPITI E RESPONSABILITÀ  

Affinché le attività di pulizia, disinfezione e sanificazione possano essere effettuate correttamente ed 

efficacemente e secondo una programmazione ben predefinita, è incaricato in termini di responsabilità, 

controllo e vigilanza il DSGA o suo sostituto. 

 

DETERSIVI, DETERGENTI E DISINFETTANTI 

Nella scelta dei detergenti multiuso e dei disinfettanti si terrà conto dei seguenti requisiti: 

 rapida azione e lunga persistenza dell’attività; 

 attività biocida, spettro d’azione più ampio possibile; 

 minor pericolosità alle concentrazioni d’uso, per l’uomo e sui materiali da trattare; 

 facilità di applicazione, qualità e sicurezza, economicità di gestione; 

 elevato potere di penetrazione, non induzione a resistenze. 

 

PULIZIE ORDINARIE E STRAORDINARIE 

Le operazioni di pulizia possono essere ordinarie o straordinarie. 

Per pulizie ordinarie si intendono quelle atte a mantenere un livello di igiene dei locali e delle attrezzature ed 

è necessario ripeterle a cadenza fissa: giornaliera, settimanale, bisettimanale o mensile. 

Per attività straordinarie di pulizia si intendono, invece, quelle che, seppur programmate, si verificano a 

cadenze temporali più dilazionate nel tempo (trimestrale, quadrimestrale, semestrale o annuale). 

Costituisce attività straordinaria di pulizia quella effettuata in seguito ad eventi determinati, ma non 

prevedibili. 

Nella seguente tabella sono elencatele attività primarie che normalmente vengono svolte all’internodei locali 

scolastici. 

 

 
ATTIVITA’ Frequenza 

 

Sanificazione delle tazze WC, contenitore degli scopini WC e zone adiacentia servizio dei discenti. 

Lavaggio pavimenti. 

G2 

Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici (sapone, carta igienica, ecc.). 

 

G2 

 

Pulizia a fondo con disinfettante dei servizi igienici (pavimenti, sanitari, arredi e accessori). 

 

G2 

Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, lavaggio e asciugatura degli specchi presenti, delle 

attrezzature a uso collettivo, delle rubinetterie e delle zone adiacenti, dei distributori di sapone e carta. 

G 
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Oltre al lavaggio tramite l’uso di appositi prodotti quali detergenti, disinfettanti e disincrostanti, sarà 

necessario far aerare i locali e successivamente spruzzare un deodorante. 

Pulizia e sanificazione dei giochi (Scuola dell’infanzia). G 

 

Spazzatura di tutti i pavimenti (comprese scale, pianerottoli e servizi igienici). G 

 

Pulizia di interruttori elettrici, maniglie, o comunque tutti i punti che vengono maggiormente 

toccati. 

G 

 

Lavaggio di pavimenti degli spogliatoi della palestra. G 

 

Pulizia e disinfezione delle attrezzature della palestra. G 

 

Pulizia e disinfezione degli arredi di uso quotidiano nelle aule banchi, sedie, cattedra,tastiere, telefoni, 

pulsanti, attaccapanni, eccetera 

G 

 

Lavaggio delle lavagne 

 

G 

Spolveratura “a umido” di scrivanie, banchi, cattedre, tavoli G 

 

Rimozione dell’immondizia e pulitura dei cestini getta-carte e dei diversi contenitori portarifiuti; 

raccolta dei rifiuti e trasporto verso i punti di raccolta. 

G 

 

Rimozione dei rifiuti dai cestini situati nelle aree esterne all’edificio. 

 

G 

 

Lavaggio dei pavimenti delle aule, degli uffici e dei corridoi, della palestra.  G 

 

Pulizia dell’ascensore, , relativamente a pavimento, pareti e pulsantiere interne e ai piani. G 

 

Pulizia di corrimani e ringhiere. G 

 

Pulizia delle macchine utilizzate nei laboratori. G 

 

Sanificazione delle tazze WC, contenitore degli scopini WC e zone adiacenti a servizio dei docenti e 

del personale non docente. 

G 

 

Pulizia e sanificazione della portineria. G 

 

Pulizia di strumenti musicali fissi per aule di musica. G 

 

Pulizia di porte, cancelli e portoni. G 

 

Pulizia di attrezzatura ludica esterna e interna. G 

 

Lavaggio a fondo dei pavimenti con disinfettante dopo spazzatura e pulizia. G 

 

Pulizia e disinfezione di tutti i tavoli e sedie delle mense, nonché dei ripiani di lavoro, delle maniglie 

degli sportelli di arredi. 

G 

 

Eliminazione di macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportelli. S3 

 

Spolvero dei monitori dei computer nell’aula di informatica. S3 

 

Aspirazione/ battitura pavimenti tessili, stuoie e zerbini. S3 

 

Pulizia dei cortili e delle aree esterne S3 

 

Lavaggio dei cestini gettacarte, al bisogno e comunque almeno…. S3 

 

Lavaggio pareti piastrellate dei servizi igienici. S 

 

Spolveratura “a umido” di arredi vari non di uso quotidiano. S 

 

Pulizia dei vetri dei corridoi, degli atri e delle porte a vetri. S 

 

Pulizia dei computer nel laboratorio informatico, delle fotocopiatrici, delle stampanti e deicorpi 

radianti. 

M 

Spolveratura di tutte le superfici orizzontali (comprese eventuali ragnatele a soffitto) . M 
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Pulizia dei vetri interni delle finestre di aule, uffici,…. 

 

M 

Aule convegni, aula magna (mensile o dopo ogni utilizzo) 

 

M 

Rimozione di polvere e ragnatele dalle pareti e dai soffitti.  

 

A3 

Aspirazione della polvere e lavaggio di tende a lamelle verticali e veneziane, bocchettedell’aerazione 

(aria condizionata), termoconvettori, canaline,... 

A3 

Lavaggio delle tende non plastificate. 

 

A2 

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule, degli uffici, della palestra. 

 

A2 

Pulizia a fondo delle scaffalature della biblioteca e dell’archivio utilizzando per lo scopo, senecessario, 

anche un idoneo aspirapolvere o panni che siano stati preventivamente trattaticon prodotti atti ad 

attirare e trattenere la polvere. 

A2 

Pulizia delle aree verdi. 

 

A2 

Pulizia delle bacheche. 

 

A2 

Pulizia di targhe, insegne e suppellettili. 

 

A2 

Lavaggio di punti luce e lampade. 

 

A 

Lavaggio e disinfezione delle pareti lavabili di aule, palestra, uffici... 

 

A 

Pulizia e disinfezione di locali adibiti a custodia di materiale non in uso situati nei seminterrati, 

negli archivi, sulle scaffalature aperte e nel magazzino dei prodotti e degli attrezzi. 

A 

 

Indicatori di frequenza giornaliera (G una volta algiorno, G2 due volte al giorno), settimanale (S una volta a settimana, S3 tre volte a 

settimana), mensile (M) e annuale (A una volta all’anno, A2 due volte all’anno, A3 tre volte all’anno).  

 

CRONOPROGRAMMA  

Sarà affissa in ogni locale, in ogni locale in modo che chiunque possa utilizzarle come promemoria, la 

scheda delle pulizie.  La loro consultazione potrà evitare errori nella successione delle operazioni di pulizia e 

nell’uso dei prodotti e delle attrezzature.   

 

All’interno di ogni scheda saranno riscontrabili le seguenti indicazioni:  

 locale 

 giorno 

 orario 

 frequenza 

 

I principali ambienti presenti nel ns Istituto sono i seguenti: 

 Aule didattiche   

 Servizi igienici   

 Uffici amministrativi   

 Palestra/Spogliatoi   

 Aree esterne all’edificio   

 Corridoi   

 Biblioteche o sale studio  

 Laboratori  

 Mense e refettori  

 

AULE DIDATTICHE DETERGENTE DISINFETTANTE 

 

GIORNALIERA 

(una o più volte 

algiorno) 

SETTIMANALE 

(una o più volte a 

settimana) 

MENSILE ANNUALE 

 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei 

cestini e deicontenitori per la carta e di 

  X    
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raccolta rifiuti differenziati,ove 

possibile. 

Scopatura dei pavimenti 

 

  X    

Detersione dei pavimenti 

 

X  X    

Lavaggio manuale e disinfezione dei 

pavimenti 

 X X    

Lavaggio meccanico dei pavimenti 

 

 X  X   

Spolveratura delle superfici, degli 

arredi, dei libri o suppellettili 

  X    

Sanificazione a fondo di scrivanie, 

banchi, sedie, armadi, librerie, 

contenitori, appendiabiti,.. 

X X X    

Detersione e disinfezione di interruttori, 

maniglie, puntisoggetti alla 

manipolazione 

X X X    

Lavaggio lavagne o LIM 

 

X   X   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, 

condizionatori,bocchette di aerazione, 

tapparelle avvolgibili, persiane, tende a 

lamelle verticali. 

X    X  

Lavaggio dei punti luce. 

 

X     X 

Pulizia vetri e infissi interni.  

 

    X  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e 

davanzali delleaule. 

     X 

Pulizia esterna davanzali, lavaggio 

terrazzi e balconi. 

 X   X  

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad 

altezza uomo. 

X X  X   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al 

soffitto. 

X X    X 

Lavaggio tende. 

 

X     X 

Asportazione delle ragnatele ed 

aspirazione soffitti. 

     X 

Disinfestazione da scarafaggi, 

formiche, mosche, punteruoli, ragni, 

zanzare, vespe, farfalline e insetti. 

 Disinfestante   X  

Pulizia in caso di contaminazione 

accidentale con secrezioni organiche. 

 X in caso di 

necessità’ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SERVIZI IGIENICI DETERGENTE DISINFETTANTE 

 

GIORNALIERA 

(una o più volte al 

giorno) 

SETTIMANALE 

(una o più volte a 

settimana) 

MENSILE ANNUALE 

 

Sanificazione delle tazze 

WC,contenitore degli scopini WC e 

 X X    
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zone adiacenti. 

Disincrostazione dei sanitari.  Disincrostante 

 

X    

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei 

cestini e deicontenitori per la carta e di 

raccolta rifiuti differenziati,ove 

possibile. 

  X    

Ripristino del materiale di consumo dei 

servizi igienici(sapone, carta igienica, 

ecc.). 

  X    

Pulizia e sanificazione a fondo dei 

servizi igienici,lavaggio e asciugatura 

degli specchi presenti, delleattrezzature 

a uso collettivo, delle rubinetterie e 

dellezone adiacenti, dei distributori di 

sapone e carta. 

X X X    

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad 

altezza uomo. 

X X  X   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al 

soffitto. 

X X    X 

Pulizia di interruttori elettrici, maniglie, 

o comunquetutti i punti che vengono 

maggiormente toccati. 

X X X    

Detersione dei pavimenti. 

 

X  X    

Lavaggio manuale e disinfezione dei 

pavimenti. 

 X X    

Lavaggio meccanico dei pavimenti. 

 

 X  X   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, 

condizionatori,bocchette di aerazione, 

tapparelle avvolgibili,persiane, tende a 

lamelle verticali e persiane. 

X    X  

Lavaggio dei punti luce. 

 

X     X 

Pulizia vetri e infissi interni. 

 

 X   X  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e 

davanzali. 

X     X 

Lavaggio tende. 

 

X     X 

Asportazione delle ragnatele ed 

aspirazione soffitti . 

     X 

Pulizia esterna davanzali, lavaggio 

terrazzi e balconi. 

 X   X  

Disinfestazione da scarafaggi, 

formiche, mosche, punteruoli, ragni, 

zanzare, vespe, farfalline e insetti.  

 Disinfestante   X  

Pulizia in caso di contaminazione 

accidentale conmateriale organico. 

 X in caso di 

necessità’ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

UFFICI DETERGENTE DISINFETTANTE 

 

GIORNALIERA 

(una o più volte al 

giorno) 

SETTIMANALE 

(una o più volte a 

settimana) 

MENSILE ANNUALE 

 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei 

cestini e deicontenitori per la carta e di 

  X    
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raccolta rifiuti differenziati,ove 

possibile. 

Spolveratura delle superfici e degli 

arredi. 

   X   

Spolveratura delle superfici, degli 

arredi, dei libri osuppellettili. 

  X    

Sanificazione a fondo di scrivanie, 

sedie, armadi,librerie, contenitori, 

appendiabiti. 

X X  X   

Pulizia e disinfezione tastiera, mouse, 

telefono,stampante e fotocopiatrice. 

X X X    

Detersione e disinfezione di interruttori, 

maniglie, puntisoggetti alla 

manipolazione. 

X  X    

Scopatura dei pavimenti. 

 

  X    

Detersione dei pavimenti. 

 

X  X    

Lavaggio manuale e disinfezione dei 

pavimenti. 

 X X    

Lavaggio meccanico dei pavimenti. 

 

 X  X   

Aspirazione/ battitura tappeti. 

 

X    X  

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad 

altezza uomo. 

X X  X   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al 

soffitto. 

X X    X 

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, 

condizionatori,bocchette di aerazione, 

tapparelle avvolgibili,persiane, tende a 

lamelle verticali e persiane. 

X    X  

Lavaggio dei punti luce. 

 

X     X 

Pulizia vetri e infissi interni. 

 

X    X  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e 

davanzali. 

X     X 

Lavaggio tende. 

 

X     X 

Asportazione delle ragnatele ed 

aspirazione soffitti . 

     X 

Disinfestazione da scarafaggi, 

formiche, mosche, punteruoli, ragni, 

zanzare, vespe, farfalline e insetti.  

 Disinfestante   X  

Pulizia in caso di contaminazione 

accidentale conmateriale organico. 

 X in caso di 

necessità’ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PALESTRA E SPOGLIATOI DETERGENTE DISINFETTANTE 

 

GIORNALIERA 

(una o più volte al 

giorno) 

SETTIMANALE 

(una o più volte a 

settimana) 

MENSILE ANNUALE 

 

Vuotatura contenitori per la carta e di 

raccolta rifiuti differenziati, ove 

  X    
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possibile. 

Lavaggio cestini gettacarte, al bisogno 

e comunque almeno una volta a 

settimana. 

 X  X   

Scopatura dei pavimenti degli 

spogliatoi e della palestra. 

  X    

Pulizia di tutti i pavimenti (comprese 

scale, pianerottoli e servizi igienici) di 

palestra e spogliatoi. 

X  X    

Detersione dei pavimenti. 

 

X  X    

Lavaggio manuale e disinfezione dei 

pavimenti. 

 X X    

Lavaggio meccanico dei pavimenti.  

 

 X  X   

Sanificazione delle tazze 

WC,contenitore degli scopini WC e 

zone adiacenti. 

 X     

Pulizia e sanificazione a fondo dei 

servizi igienici, piattidoccia, rubinetti, 

lavaggio e asciugatura degli 

specchipresenti, delle attrezzature a uso 

collettivo, delle 

rubinetterie e delle zone adiacenti, dei 

distributori disapone e carta. 

 X X    

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad 

altezza uomo. 

X X  X   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al 

soffitto.  

X X   X  

Ripristino del materiale di consumo dei 

servizi igienici(sapone, carta igienica, 

ecc.). 

  X    

Pulizia con panni umidi delle 

attrezzature dellapalestra. 

X  X    

Disinfezione attrezzature della palestra. 

 

 X X    

Pulizia e disinfezione di interruttori 

elettrici, maniglie, ringhiere, corrimano 

o comunque tutti i punti che vengono 

maggiormente toccati. 

 X X    

Spolveratura delle superfici, degli 

arredi, dei libri o suppellettili. 

  X    

Sanificazione a fondo di scrivanie, 

sedie, panche, contenitori, armadietti, 

appendiabiti,..). 

X X X    

Detersione e disinfezione di interruttori, 

maniglie, punti soggetti alla 

manipolazione. 

X X X    

Eliminazione di macchie e impronte da 

porte, porte a vetri e sportelli. 

X   X   

Pulizia bacheca. 

 

X    X  

Pulizia tabellone. 

 

X X  X   

Aspirazione/ battitura pavimenti tessili, 

stuoie e zerbini. 

X X  X   

Pulizia porte, portoni, cancelli. 

 

X X  X   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, 

condizionatori, bocchette di aerazione, 

tapparelle avvolgibili, persiane, tende a 

lamelle verticali e persiane. 

X    X  

Lavaggio dei punti luce. 

 

X     X 

Pulizia vetri e infissi. 

 

X    X  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e 

davanzali. 

X     X 

Lavaggio tende. 

 

X     X 
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Manutenzione dei pavimenti in legno, 

linoleum, ceramica. 

X     X 

Asportazione delle ragnatele ed 

aspirazione soffitti . 

     X 

Disinfestazione da scarafaggi, 

formiche, mosche, punteruoli, ragni, 

zanzare, vespe, farfalline e insetti.  

 Disinfestante   X  

Pulizia in caso di contaminazione 

accidentale con materiale organico. 

 X in caso di 

necessità’ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AREE ESTERNE DETERGENTE DISINFETTANTE 

 

GIORNALIERA 

(una o più volte al 

giorno) 

SETTIMANALE 

(una o più volte a 

settimana) 

MENSILE ANNUALE 

 

Vuotatura, pulizia e allontanamento 

dei cestini e dei contenitori per la 

  X    
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carta e diraccolta rifiuti differenziati, 

ove possibile. 

Eliminare i rifiuti, quali carta o 

cartoni, sacchetti, foglie, bottiglie, 

mozziconi disigaretta e rifiuti 

grossolani in genere daipiazzali, dai 

viali, dai passaggi, dalle scale edalle 

zone di rimessaggio. 

   X   

Pulizia e disinfezione di cancelli, 

ringhiere,maniglie, corrimani, 

interruttori, rubinetti.  

   X   

Pulizia dei pavimenti e gradini. 

 

   X   

Lavaggio meccanico dei pavimenti. 

 

     X 

Spolveratura delle superfici e degli 

arrediesterni (panche, panchine). 

   X   

Aspirazione/ battitura pavimenti 

tessili,stuoie e zerbini. 

X X  X   

Pulizia bacheca. 

 

X    X  

Pulizia porte, portoni, cancelli. 

 

X X  X   

Pulizia e disinfezione giochi per 

bambini. 

 X X    

Pulizia e disinfezione attrezzi ginnici 

esternidi uso comune. 

  X X   

Pulizia attrezzi ginnici che non 

prevedonosoventi contatti (canestro, 

ostacoli, pali o sostegni reti). 

 X  X   

Taglio siepi, fronde alberi, erba, ecc. 

 

    X  

Lavaggio dei punti luce. 

 

X     X 

Asportazione delle ragnatele ed 

aspirazione soffitti da eventuali 

coperture. 

     X 

Disinfestazione da scarafaggi, 

formiche, mosche, punteruoli, ragni, 

zanzare, vespe, farfalline e insetti.  

 Disinfestante   X  

Pulizia in caso di contaminazione 

accidentale con materiale organico. 

 X in caso di 

necessità’ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CORRIDOI E SPAZI COMUNE DETERGENTE DISINFETTANTE 

 

GIORNALIERA 

(una o più volte al 

giorno) 

SETTIMANALE 

(una o più volte a 

settimana) 

MENSILE ANNUALE 

 

Vuotatura, pulizia e allontanamento 

dei cestini e dei contenitori per la 

  X    
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carta e di raccolta rifiuti differenziati, 

ove possibile.  

Scopatura dei pavimenti. 

 

  X    

Detersione dei pavimenti, delle scale. X  X    

Lavaggio manuale e disinfezione dei 

pavimenti. 

 X X    

Lavaggio meccanico dei pavimenti. 

 

 X  X   

Spolveratura delle superfici, degli 

arredi, dei libri o suppellettili Panni 

monouso o riutilizzabili . 

  X    

Pulizia e sanificazione vetri 

portineria. 

X X X    

Sanificazione a fondo di scrivanie, 

sedie e appendiabiti nei corridoi in 

portineria, in sala professori 

X X X    

Pulizia e disinfezione interna ed 

esterna armadietti per il materiale o 

armadietti ad uso personale da parte 

di studenti o docenti. 

X X   X  

Detersione e disinfezione di 

interruttori, maniglie, ringhiere, 

appendiabiti, estintori, punti soggetti 

alla manipolazione. 

 X  X   

Pulizia bacheca e targhe. 

 

X    X  

Pulizia e sanificazione distributori 

snack e bevande calde. 

X X X    

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, 

condizionatori, bocchette di 

aerazione, tapparelle avvolgibili, 

persiane, tende a lamelle verticali e 

persiane. 

X    X  

Lavaggio dei punti luce.  

 

X     X 

Pulizia vetri e infissi interni. 

 

X    X  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre 

e davanzali delle aule. 

X     X 

Pulizia esterna davanzali, lavaggio 

terrazzi e balconi.  

 X   X  

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad 

altezza uomo. 

X X  X   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al 

soffitto. 

X X    X 

Lavaggio tende. 

 

X     X 

Asportazione delle ragnatele ed 

aspirazione soffitti. 

     X 

Disinfestazione da scarafaggi, 

formiche, mosche, punteruoli, ragni, 

zanzare, vespe, farfalline e insetti.  

 Disinfestante   X  

Pulizia in caso di contaminazione 

accidentale con materiale organico. 

 X in caso di 

necessità’ 

   

 

 

 

 

BIBLIOTECA E SALA STUDIO DETERGENTE DISINFETTANTE 

 

GIORNALIERA 

(una o più volte al 

giorno) 

SETTIMANALE 

(una o più volte a 

settimana) 

MENSILE ANNUALE 

 

Vuotatura, pulizia e allontanamento 

dei cestini e dei contenitori per la 

carta e di raccolta rifiuti differenziati, 

ove possibile.  

  X    

Scopatura dei pavimenti.    X    
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Detersione dei pavimenti. 

 

X  X    

Lavaggio manuale e disinfezione dei 

pavimenti.  

 X X    

Lavaggio meccanico dei pavimenti.  X  X   

Spolveratura delle superfici, degli 

arredi o suppellettili. 

  X    

Aspirazione/ battitura tappeti. 

 

X    X  

Spolveratura dei libri. 

 

    X  

Sanificazione a fondo di scrivanie, 

tavoli, sedie, contenitori, 

appendiabiti. 

X X X    

Detersione e disinfezione di 

interruttori, maniglie, punti soggetti 

alla manipolazione. 

X X X    

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, 

condizionatori, bocchette di 

aerazione, tapparelle avvolgibili, 

persiane, tende a lamelle verticali e 

persiane.  

X    X  

Lavaggio dei punti luce.  

 

X     X 

Pulizia vetri e infissi interni. 

 

X    X  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre 

e davanzali delle aule. 

X     X 

Pulizia esterna davanzali, lavaggio 

terrazzi e balconi.  

 X   X  

Lavaggio tende. 

 

X     X 

Asportazione delle ragnatele ed 

aspirazione soffitti. 

     X 

Disinfestazione da scarafaggi, 

formiche, mosche, punteruoli, ragni, 

zanzare, vespe, farfalline e insetti.  

 Disinfestante   X  

Pulizia in caso di contaminazione 

accidentale con materiale organico. 

 X in caso di 

necessità’ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LABORATORI DETERGENTE DISINFETTANTE 

 

GIORNALIERA 

(una o più volte al 

giorno) 

SETTIMANALE 

(una o più volte a 

settimana) 

MENSILE ANNUALE 

 

Vuotatura, pulizia e allontanamento 

dei cestini e dei contenitori per la 

carta e di raccolta rifiuti differenziati, 

ove possibile.  

  X    

Lavaggio cestini gettacarte, al 

bisogno e comunque almeno una 

volta a settimana . 

 X  X   
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Scopatura a secco o a umido dei 

pavimenti in base alla tipologia di 

rifiuto da togliere. 

  X  

dopo o 

durante l’uso 

   

Pulizia di tutti i pavimenti dei 

laboratori scegliendo il detergente in 

base alla tipologia di sporco. 

X  X    

Disinfezione dei pavimenti. 

 

 X  X   

Lavaggio manuale e disinfezione dei 

pavimenti.  

 X X    

Lavaggio meccanico dei pavimenti. 

 

 X  X   

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad 

altezza uomo. 

X X  X   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al 

soffitto. 

X X    X 

Pulizia delle macchine, 

apparecchiature, dispositivi ed 

attrezzature specifiche di ogni 

specifico laboratorio (dopo l’uso con 

il metodo più adeguato alla tipologia 

di macchina ed alla tipologia di 

sporco) occorre rimuovere le sporco e 

disinfettare i punti di presa o di 

contatto. 

X      

Disinfezione delle macchine, 

apparecchiature, dispositivi ed 

attrezzature di laboratorio che 

comportano il contatto con parti del 

corpo . 

 X X    

Pulizia e disinfezione di interruttori, 

pulsanti, maniglie comunque tutti i 

punti che vengono maggiormente 

toccati.  

 X X    

Pulizia e sanificazione di tavoli, 

scrivanie, banconi, sedie, panche, 

contenitori, armadietti, 

appendiabiti,..).  

X  X    

Pulizia porte, portoni, sportelli. 

 

X X  X   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, 

condizionatori, bocchette di 

aerazione, tapparelle avvolgibili, 

persiane, tende a lamelle verticali e 

persiane.  

X    X  

Lavaggio dei punti luce.  X     X 

Pulizia vetri e infissi interni. X    X  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre 

e davanzali delle aule Scala. 

X     X 

Pulizia esterna davanzali, lavaggio 

terrazzi e balconi. 

X     X 

Lavaggio tessuti, coperture, lenzuola, 

camici. 

X X X    

Asportazione delle ragnatele ed 

aspirazione soffitti. 

     X 

Disinfestazione da scarafaggi, 

formiche, mosche, punteruoli, ragni, 

zanzare, vespe, farfalline e insetti.  

 Disinfestante   X  

Pulizia in caso di contaminazione 

accidentale con materiale organico. 

 X in caso di 

necessità’ 

   

 

AULA REFEZIONE DETERGENTE DISINFETTANTE 

 

GIORNALIERA 

(una o più volte al 

giorno) 

 

SETTIMANALE 

(una o più volte a 

settimana) 

 

MENSILE ANNUALE 

 

Vuotatura, pulizia e allontanamento 

dei cestini e dei contenitori per la 

carta e di raccolta rifiuti differenziati, 

ove possibile.  

  X    
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Lavaggio cestini gettacarte, al 

bisogno e comunque almeno una 

volta a settimana. 

 X  X   

Disinfezione manuale dei pavimenti. 

 

 X X    

Lavaggio meccanico dei pavimenti. 

 

 X  X   

Lavaggio delle pareti lavabili e porte. 

 

X X  X   

Pulizia e disinfezione di interruttori, 

pulsanti, maniglie comunque tutti i 

punti che vengono maggiormente 

toccati. 

 X     

Pulizia e sanificazione di tavoli, 

sedie, ripiani, punti di appoggio, 

vassoi. 

X X     

Pulizia e sanificazione distributori 

snack e bevande calde. 

X X X    

Pulizia porte, portoni, sportelli. 

 

X X  X   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, 

condizionatori, bocchette di 

aerazione, tapparelle avvolgibili, 

persiane, tende a lamelle verticali e 

persiane.  

X    X  

Lavaggio dei punti luce.  

 

X     X 

Pulizia vetri e infissi interni. 

 

X    X  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre 

e davanzali delle aule. 

X     X 

Pulizia esterna davanzali, lavaggio 

terrazzi e balconi.  

 X   X  

Lavaggio tende. 

 

X     X 

Asportazione delle ragnatele ed 

aspirazione soffitti. 

     X 

Disinfestazione da scarafaggi, 

formiche, mosche, punteruoli, ragni, 

zanzare, vespe, farfalline e insetti.  

 Disinfestante     

Pulizia in caso di contaminazione 

accidentale con materiale organico. 

 X in caso di 

necessità’ 
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LOCALE GIORNO ORARIO FIRMA ADDETTO NOTE 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

Firma DSGA/sostituto 
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